ZARZADZENIE NR 120.128.2024
WOJTA GMINY KLESZCZOW

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie okreslenia procedury postepowania w sprawie wydania za§wiadczenia potwierdzajacego prace
w gospodarstwie rolnym oraz wzor6w wymaganych dokumentow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, 1572) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedure postepowania w sprawie wydania za$wiadczenia potwierdzajagcego prace
w gospodarstwie rolnym, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wzory wymaganych dokumentéw potrzebnych do przeprowadzenia postgpowania, o ktérym mowa
w § 1, stanowig zataczniki odpowiednio o numerach od 2 do 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Komunikacji Spotecznej, Promocji
i Rozwoju Gminy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 120.109.2022 Wojta Gminy Kleszczéw zdnia 23 listopada 2022 .
w sprawie okreslenia procedury postgpowania w sprawie wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego prace
w gospodarstwie rolnym oraz wzoréw wymaganych dokumentow

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Kleszczow

Dariusz Michalek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 120.128.2024
Wojta Gminy Kleszczow
z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura przeprowadzenia postepowania w sprawie wydania zaSwiadczenia potwierdzajacego prace
w gospodarstwie rolnym

I. Podstawa prawna przeprowadzenia postgpowania.

Postgpowanie w sprawie wydania zaswiadczenia potwierdzajacego pracg w gospodarstwie rolnym
przeprowadza si¢ na podstawie art.3 ustawy zdnia 20 lipca 1990 roku o wliczaniu okreséw pracy
w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy (Dz. U. z 1990 r. Nr 54, poz. 310).

II. Dokumenty wymagane do uzyskania zaswiadczenia.
1. Przed rozpoczeciem postgpowania nalezy przygotowac:

1) Wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego prace w gospodarstwie rolnym stanowiacy zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) Zaswiadczenie potwierdzajace fakt posiadania/istnienia gospodarstwa rolnego, okreslajace jego potozenie
i powierzchni¢ - dokument uzyskany z wtasciwego, co do potozenia gospodarstwa, starostwa powiatowego,
dla gminy Kleszczoéw - Starostwo Powiatowe w Betchatowie;

3) Zaswiadczenie potwierdzajace zameldowanie w gospodarstwie w okres§lonym czasie - dokument uzyskany
z Urzgdu Stanu Cywilnego w Kleszczowie.

2. Dokumenty stanowia zalacznik do wniosku, o ktorym mowa wust. 1 pkt1, apo zakonczeniu
postepowania dokumenty sg zwracane wnioskodawcy. Kopie dokumentow, wykonane przez odpowiedzialnego
pracownika pozostawia si¢ w aktach sprawy.

II1. Optaty

Wydanie za§wiadczenia nie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. f Ustawy z dnia
16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, z 2024 r. poz. 1222).

IV. Termin zatatwienia
Zaswiadczenie zostanie wydane bez zbednej zwtloki, nie podzniej niz w ciggu siedmiu dni.
V. Miejsce zlozenia dokumentow

Whniosek o wydanie zaswiadczenia sklada si¢ w kancelarii ogoélnej Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul.
Gtoéwna 47 w formie papierowe;:

1) osobiscie;
2) poczta.
VI. Komorka odpowiedzialna
Referat Komunikacji Spotecznej, Promocji i Rozwoju Gminy - stanowisko ds. spotecznych i wyboréw.
VII. Sposob zatatwienia.

1. Postgpowanie konczy si¢ wydaniem zaswiadczenia potwierdzajacego pracg w gospodarstwie rolnym lub
postanowieniem o odmowie wydania zaswiadczenia wydanym na podstawie Dziatu VII Ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

2. Przed ztozeniem wniosku nalezy:

1) Uzyska¢ zaswiadczenie o potwierdzeniu posiadania/istnienia gospodarstwa rolnego w latach, ktore sa
objete wnioskiem z wlasciwego ze wzgledu na potozenie gospodarstwa starostwa powiatowego;

2) Uzyska¢ potwierdzenie zameldowania w gospodarstwie objetym wnioskiem (Urzad Stanu Cywilnego
w Kleszczowie)
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3. Po uzyskaniu wyzej wymienionych dokumentéw nalezy je skopiowac badz zeskanowac¢ oraz dotaczy¢ do
sktadanego wniosku.

4. Wniosek zostanie poddany weryfikacji pod wzgledem formalnym przez odpowiedzialnego pracownika.

5. Referat Komunikacji Spotecznej, Promocji i Rozwoju Gminy w porozumieniu z wlasciwymi referatami
Urzgdu Gminy w Kleszczowie zbada dokumentacje znajdujaca si¢ w zasobach urzedu iustali zasadno$c¢
wydania lub odmowy wydania za§wiadczenia.

6. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych fakt pracy w gospodarstwie Wojt Gminy Kleszczow
wyda postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.

7. W przypadku opisanym w ust. 6 okresy pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym moga by¢
udowodnione zeznaniami przynajmniej dwoch $wiadkow zamieszkujacych w tym czasie na terenie, na ktorym
jest polozone to gospodarstwo rolne.

VIII. Zeznania swiadkow

1. Na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 1990 roku o wliczaniu okresow pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy (Dz.U. z1990r. Nr 54, poz.310) mozliwe jest
udowodnienie okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym zeznaniami co najmniej dwoch
swiadkéw zamieszkujacych w tym czasie na terenie, na ktérym jest potozone to gospodarstwo rolne.

2. Przed przystapieniem do przyjecia zeznan $wiadkow zainteresowany powinien ztozy¢ w Kancelarii
Ogolnej Urzedu Gminy w Kleszczowie wniosek o przyjecie zeznan $wiadkow stanowiacy zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Po ustaleniu terminu przyjecia zeznan $wiadkow nalezy zglosi¢ si¢ osobiscie z dwoma $wiadkami.

4. W obecnosci odpowiedzialnego pracownika urzedu nalezy przedtozy¢é dowod osobisty Wnioskodawcy
i $wiadkow do wgladu oraz czytelnie wypeti¢ druki:

1) zeznania §wiadkow, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
2) oswiadczenie o braku dokumentow, ktdry stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

5. Po spisaniu zeznan nalezy ztozy¢ podpisy na drukach w obecnos$ci odpowiedzialnego pracownika, ktory
dokonuje przyjecia zeznan swiadkow w oparciu o dokument tozsamosci.

6. Przyjecie zeznan S$wiadkow jest ostatnim etapem postgpowania. Z uzyskanymi dokumentami
wnioskodawca powinien zglosi¢ si¢ do swojego pracodawcy celem dalszego procedowania sprawy.
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Gmina Kleszczéw
ul. Gtéwna 47
97-410 Kleszczéw
Numer sprawy:

Instrukcja wypelniania:

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 120.128.2024
Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 18 grudnia 2024 r.

Kleszczéw, dnia c.vvvvviiiiiiiiiiiiiinn..

Wojt Gminy Kleszczow
ul. Gt6wna 47
97-410 Kleszczow

WNIOSEK
O WYDANIE ZASWIADCZENIA
POTWIERDZAJACEGO PRACE W GOSPODARSTWIE ROLNYM

1. Wypetnij WIELKIMI LITERAMI badz elektronicznie.

2. Pola wyboru zaznacz znakiem X

3. Wypetnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie otéwkiem)

DANE WNIOSKODAWCY

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

PESEL

Adres
zamieszkania
(ulica, nr
domu, kod

pocztowy,
miejscowos$c¢)

DANE GOSPODARSTWA

Nr dziatki
ewidencyjnej

Obreb

Powierzchnia w
ha
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DANE WEASCICIELI GOSPODARSTWA

Imionai
Nazwiska

Stopien
pokrewienstwa

OKRESY PRACY W GOSPODARSTWIE ROLNYM

0 indywidualne gospodarstwo rolne lub/i pracowalem w takim gospodarstwie prowadzonym przez wspotmalzonka

Od (data dd-
mme-rrrr)
Do (data dd-
mme-rrrr)

U przed 1 stycznia 1983 . pracowatem/am po ukoriczeniu 16-go roku zycia w gospodatstwie rolnym prowadzonym przez
rodzicoéw lub tescidw, w okresie poprzedzajacym objecie przeze mnie tego gospodarstwa i rozpoczecie jego prowadzenia
osobiscie lub wraz ze wspétmatzonkiem,

Od (data dd-
mme-rrrr)
Do (data dd-
mme-rrrr)

O po 31 grudnia 1982 t. pracowalem/am w indywidualnym gospodarstwie rolnym w charakterze domownika w rozumieniu
przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw indywidualnych 1 cztonkéw ich rodzin.

Od (data dd-
mimn-rrrr)
Do (data dd-
mim-rrrr)

ZAY.ACZNIKI

0 Dokument potwierdzajacy posiadanie/istnienie gospodarstwa rolnego w latach objetych wnioskiem,
O Potwierdzenie zameldowania wnioskodawcy w gospodarstwie i w okresie, za ktory jest wydawane zaswiadczenie,

D0 T00E dOKUMEIIEY: © .ttt e ettt e ettt e

OPLATY

Nie podlega optacie skarbowej — art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. f ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.
U. z 2023 poz. 2111 z pdzn. zm.).

PODPIS

Miejscowos¢ Data Czytelny podpis wnioskodawcy
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Gmina Kleszczéw
ul. Gtéwna 47
97-410 Kleszczéw
Numer sprawy:

Instrukcja wypelniania:

Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 120.128.2024
Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 18 grudnia 2024 r.

Kleszczéw, dnia c.vvvvviiiiiiiiiiiiiinn..

Wojt Gminy Kleszczow
ul. Gt6wna 47
97-410 Kleszczow

WNIOSEK )
O PRZYJECIE ZEZNAN SWIADKOW

1. Wypelnij WIELKIMI LITERAMI badz elektronicznie.

2. Pola wyboru zaznacz znakiem X

3. Wypelnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie oléwkiem)

DANE WNIOSKODAWCY

Imie

Nazwisko

Adres
zamieszkania
(ulica, nr
domu, kod

pocztowy,
miejscowosc¢)

DANE SWIADKOW

Dane $wiadka 1

Imie¢ i
Nazwisko

Dane $wiadka 2

Imie¢ i
Nazwisko
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OKRESY PRACY W GOSPODARSTWIE ROLNYM

Od (data dd-
min-rrrr)
Do (data dd-
min-rrrr)

POWOD

0 Brak dokumentéw potwierdzajacych prace w gospodatstwie rolnym w rejestrach urzedowych

LI IRDY POWOM: © .ttt e e

PODPIS

Miejscowo$¢ Data Czytelny podpis wnioskodawcy

WYPELNIA URZAD

Zeznania $wiadkow zostaly przyjete w dniu:

Zeznania $wiadkow zostaly przyjete przez:
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Gmina Kleszczow
ul. Gt6wna 47
97-410 Kleszczow
Numer sprawy:

Instrukcja wypetniania:

Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 120.128.2024

Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 18 grudnia 2024 r.

ZEZNANIE SWIADKA

1. Pola wyboru zaznacz znakiem X

2. Wypelnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie otéwkiem)

OSWIADCZENIE

Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego

o$wiadczam, co nastgpuje

DANE SWIADKA

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

Adres
zamieszkania
(ulica, nr
domu, kod

pocztowy,
miejscowosc¢)

STOPIEN POKREWIENSTWA/POWINOWACTWA

Z zainteresowanym laczy mnie pokrewieristwo/powinowactwo

TAK

NIE

Jesli TAK, podaj stopieni pokrewiefistwa/powinowactwa

Stronalz3
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OSWIADCZENIE SWIADKA

1. Oswiadczam, ze zainteresowany(a):

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

Zamieszkaly(a)
wOwCzas W

Wykonywat(a)
prace w

Podaj miejsce
potozenia
gospodarstwa
rolnego 1
nazwiska jego
wiascicieli

W okresie od
do

W charakterze
Podaj rodzaj

pracy

Praca miafa
charakter:

L] STALY

L1 SEZONOWY

L1 DORYWCZY

W przypadku
pracy sezonowej
lub dorywczej
nalezy podac ile
miesiecy w roku
- tygodni w
miesiacu - dni w
tygodniu trwato
zatrudnienie

Praca byta
wykonywana w
pelnym
wymiarze czasu
pracy

U TAK

LI NIE

W przypadku
niepetnego
wymiaru czasu
pracy nalezy
podac - ile
godzin dziennie
trwato
zatrudnienie
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Zainteresowany(a)
byl(a)
ubezpieczony(a) z
tytuty wykonywanej
pracy

[ TAK

[ NIE

L] NIE JEST MI WIADOME

Zainteresowany(a)
w okresie objetym
zeznaniem
posiadat(a) inne
zrédto utrzymania(
np. zaklad
rzemieslniczy,
zaktad pracy,
gospodarstwo rolne)

L] TAK

LI NIE

L] NIE JEST MI WIADOME

Okolicznosci objete
zeznaniem s3 mi
znane, poniewaz:

Jezeli Pan(i)
pracowal(a) razem z
zainteresowanym(3a),
nalezy poda¢ w
jakich okresach i
jakie dowody
posiada na
okolicznos¢
wlasnego
zatrudnienia

PODPIS

Miejscowos¢

Data

Czytelny podpis swiadka

WYPELNIA URZAD

Zweryfikowano tozsamo$¢ i przyjeto zeznanie §wiadka:

Miejscowos¢

Data

Podpis i piecz¢¢ pracownika przyjmujacego
zeznanie
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 120.128.2024
Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 18 grudnia 2024 r.

Gmina Kleszczow
ul. Gt6wna 47
97-410 Kleszczow
Numer sprawy:

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY W SPRAWIE BRAKU DOKUMENTOW

Instrukcja wypelniania:

1. Pola wyboru zaznacz znakiem X

2. Wypelnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie oléwkiem)

OSWIADCZENIE

Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego

o$wiadczam, co nastgpuje

DANE WNIOSKODAWCY

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

PESEL

Adres
zamieszkania
(ulica, nr
domu, kod

pocztowy,
miejscowosc¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

Wykonywatem
(am) prace w
Podaj miejsce
potozenia
gospodarstwa
rolnego 1
nazwiska jego
wiadcicieli

Stronalz2
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W okresie od do

W charakterze

zaktad
rzemieslniczy,
zaktad pracy,
gospodarstwo
rolne)

Podaj rodzaj

pracy

Praca miata O STALY W przypadku pracy sezonowej

charakter: 0 SEZONOWY lub dorywczejknalezy pccl)dac' ile
miesi¢cy w roku - tygodni w

L DORYWCZY miesigcu - dni w tygodniu

trwalo zatrudnienie

Praca byta W przypadku niepetnego

wykonywana w wymiaru czasu pracy nalezy

petnym O TAK O NIE podac - ile godzin dziennie

wymiarze czasu trwalo zatrudnienie

pracy

Z tytutu Jezeli TAK, podaj gdzie

wykonywanej pracodawca/wlasciciel

pracy O TAK O NIE gospodarstwa rolnego oplacat

bytem(am) sktadki na ubezpieczenie

ubezpieczony(a) spoleczne

W Jezeli TAK, podaj jakie

wymienionym

okresie

posiadatem(am)

inne zrédto

utrzymania (np. | O TAK O NIE

Przyczyna
braku
dokumentow

O Brak dokumentéw potwierdzajacych prace w gospodarstwie rolnym w rejestrach urzedowych

0 Inny powdd:

Posiadam
dowody
zastepcze

O TAK O NIE

Jezeli TAK, podaj jakie

PODPIS

Miejscowos$¢

Data

Czytelny podpis wnioskodawcy

WYPELNIA URZAD

Zweryfikowano tozsamo$c¢ i przyjeto o§wiadczenie wnioskodawcy.

Miejscowosc

Data

Podpis i pieczec¢ pracownika przyjmujacego
zeznanie
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